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     惠州培训网

管理体系审核计划

	受审核方名称 

	受审核方地址： 

	审核类型：    ( 初审二阶段   ( 监督   ( 扩大   ( 再认证    (其他

	审核目的：信息安全管理体系注册

	审核准则：

(1)GB/T 22080-2008 / ISO/IEC27001:2005标准 信息技术 安全技术 信息安全管理体系 要求；

(2)适用于受审核方的信息安全法律、法规和其他要求；

(3)受审核方现行的信息安全管理体系文件；

(4)认证规则有关要求。

	审核范围： 管理应用软件设计开发的信息安全管理

	审 核 组：   A组：    （组长，电话       ）；  B组：   

	审核时间：          年    月   日         共  1.天

	受审核方联系人：              电话：      　　　传真：

	保密承诺及审核报告提交：

审核组全体成员在审核过程中所接触到的一切有关受审核方的信息，有责任保守秘密，在没有得到受审核方书面许可之前，不得向第三方泄露。

审核后，审核中发现的不符合项将提供不符合项报告和审核报告。

本次审核报告将在现场审核后10天内提交赛宝认证中心技术委员会审议后发出（若需受审核方对审核发现采取纠正措施，则将随同审核组对纠正措施有效性的验证意见提交），发放范围限赛宝认证中心及受审核方。

	计划确认：

受审核方对进行本次审核的人员和日程安排，如有异议，或需对本次审核的兼（专）职审核员背景进一步了解，请及时反馈或向本中心查询；如果同意，具体的确认手续在审核组抵达现场后办理。

请受审核方安排好向导。如有异议时，请回传1，2页，并及时通知审核组，双方再确认。

	如何与   联系：

总机电话：                            传真：  
网址：                        


E-mail： 
部门电话：审核部：               
财  务： 
总经办：                
客户服务部： 


审核日程安排

	日期
	时间安排
	A 组
	B组

	2011年1月7日
	8:30 ~ 9：00
	首次会议

	
	9:00 ~ 9:10
	巡视现场

	
	9:10~ 11:30
	信息安全管理小组
1、 调阅体系文件及相关文件，对文件审核和第一阶段审核发现问题点纠正情况的审核。

2、主要涉及条款：4.1, 4.2，5.1，5.2.1，6,  7,  8，A6
	综合管理部：

主要涉及条款： 4.3，5.2.2,A7, A8 A9.1,  A15,A11,A10.2,A10.8

	
	
	
	产品开发部：主要涉及条款：
Ａ７.１，A10,  A11 , A12, A13,

	
	11:30 ~12:00 

13:30-1５:20
	技术服务部

主要涉及条款：A9.2；A.10；A.11；

Ａ１２；A.13； A14；A15
	市场部：主要涉及条款：
Ａ７.1，A11.3,  A11.7 , 

	
	15:20-16:00
	最高管理者，管代、
主要涉及条款：4.1、5.1，5.2.1；A.5；
	 商务部: 主要涉及条款：
Ａ７.1，A11.3,  A11.7 , 

	
	16:00-16:40
	审核组总结

	
	16:40 ~17:00
	审核组与公司领导交换意见

	
	17:00~17:30
	末次会议


注：以上日程安排随着审核的开展和实施可能会作相应的调整。

	审核计划拟制
	： 


	日期：
	

	方案管理人员批准
	： 
	日期：
	

	受审核方确认
	：
	日期：
	


注意事项：

(1) 本次审核所涉及的职能以及对该职能重点评价过程及活动见审核日程安排，希望在计划审核期间该职能和活动直接负责人员在场。若有不便，请预先通知审核组。

(2) 受审核方组织如有需要了解审核组每位成员的背景情况，可直接反馈给认证中心审核部。

(3) 审核组在实施审核工作时实行组长负责制。

(4) 审核组的任务是：

－检查和验证受审核方组织与管理体系相关的结构、方针、过程、程序、记录及相关文件；

－确定上述方面满足与所期望的认证范围相关的所有要求；

－确定受审核方组织有效地建立、实施并保持了管理体系过程和程序，以便为建立对受审核方组织管理体系的信任提供基础；

－告知受审核方组织其方针、目标及指标（与相关管理体系标准或其他规范性文件的期望一致）与结果之间的任何不一致，以使其采取措施。

(5) 审核组长将按照计划实施审核并主持召开首次、末次会议，介绍与本次审核有关的信息和审核结果。请贵单位通知主要领导和管理者代表以及本次审核涉及部门的负责人等参加首、末次会议，了解认证信息与要求，并请协助审核组完成本次审核任务。

(6) 审核的公正性对审核可信度有非常重要影响，请贵单位给予支持和配合，否则会对本次管理体系审核结果产生负面影响。

(7) 本次审核所用语言：中文

(8) 审核组将核实贵组织结构、方针和程序，并确认能满足有关认证范围的所有要求，且程序得到实施并对产品、过程和服务提供信任。
(9) 为保证审核顺利进行，请受审核方为每个审核组确定向导。必要的话，可指定观察员。向导和观察员可以与审核组同行，但不是审核组成员, 不应当影响或干扰审核的实施。受审核方指派的向导应当协助审核组并且根据审核组长的要求行动。他们的职责：
a）为审核员和贵公司建立联系并安排面谈时间；
b）安排对场所或组织的特定部分的访问；
c）确保审核组成员了解和遵守有关场所的安全规则和安全程序；

d）代表贵公司对审核进行见证；

e）在收集信息的过程中，做出澄清或提供帮助。
更多免费资料下载请进：http://www.55top.com
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