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中国3000万经理人首选培训网站

计算机账户及密码管理程序

1． 目的

为保障客户机密及计算机数据的安全，避免他人非法侵入计算机系统更改，复制数据。

2．适用范围

适用于公司所有使用计算机的人员。

3．定义

无

4．职责

网管负责计算机密码的设定和更改密码。

1． 工作程序

1． 1申请账户 ：每个员工拥有一个公司内部NT账户，一个电子邮件账户。新员工申请以上账户时需要向计算机室提供中英文姓名，部门，职位等信息，计算机室将在一天内将账户信息通知其本人。 
5．2密码设定 ：一些新且复杂的计算机密码破解工具已经出现，这将会对公司产生一系列危险。为了保护公司的信息资产，对于密码新的更复杂的要求正在产生。这会使我们的账户更难以被破解。 
5．2．1要求1：密码至少有8个字符长 

5．2．2要求2：密码必须包含以下每一部分 

A．字母A－Z或a-z 

B．数字0－9 

C．特殊字符，例如 *, $, ) 等 

D．另外你不得将以下信息作为密码或密码的一部分 

E．你的账户名 

F．同事，家庭成员，著名人物等的姓名 

G．电话号码，证件号码或生日 

H．例如 “ asdf “ 的简单密码 ( 在键盘上相连的键 ) 

I．英文单词 

J．默认密码 
K．以感叹号 ( ! ) 或问号 ( ? ) 开始 

L．以相同的三个字符开始 

M．好密码的例子： 

N．btk ( 4902 ) 

O．7T2G5M9!!! 

P．mM$kK750 
Q．坏密码的例子： 

R．mM$kK7 ( 少于8个字符 ) 

S．btk$*@btk ( 没有数字 ) 

T．Clinton1+ ( 使用人名 ) 

5．3更改 ( 可向计算机室申请 ) 

5．3．1至少每90天更改一次密码。 

5．3．2不要使用已用过的旧密码。 

5．3．3同时更改你所有的密码。 

5．3．4如果愿意，你可以为所有系统设置相同的密码，但此密码必须十分可靠。 

5．4密码设置注意事项 

5．4．1密码中大小写字母意义不同，例如 “ pass#%word”不同 “ Pass#%WoRd”。 

5．4．2不要把密码写下来。更不要把密码告诉任何人。

6. 相关文件
无
7、相关记录

无
C-TPAT体系反恐验厂培训班
培训热线：0755-25936263、25936264 李小姐  客服QQ：1484093445、675978375 
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  C-TPAT体系反恐验厂培训班     内训调查表 

【课程描述】

C-TPAT反恐安全计划是美国海关边境保护局在9.11事件发生后所倡议成立的自愿性计划，建立供应链安全管理系统，确保供应链从起点到终点的运输安全、安全讯息及货况的流通，阻止恐布份子的渗入。C-TPAT全名为 “Customs-Trade Partnership Against Terrorism”，即「海关-商贸反恐贸易伙伴」。

【课程帮助】

如果你想对本课程有更深入的了解，请参考 >>> 德信诚C-TPAT反恐验厂资料手册
【课程对象】

工厂内负责C-TPAT、COC（社会责任）的高级管理人员、人事部经理、管理者代表、社会责任验厂负责人。(无论工厂已经获取C-TPAT证书或者将要获得C-TPAT证书)。 

【课程大纲】

第一部分
一、C-TPAT体系标准详解
1、何为C—TPAT？C—TPAT产生的背景 
2、C-TPAT反恐验厂现状分析及未来的动向 
3、C—TPAT反恐验厂对制造厂商的要求-- 
①PPS 周界防范 ②PAS 入口控制 ③CS 空间报警 ④MP 重点防范
4、C—TPAT反恐验厂体系标准要求--
a、实体安全 b、出入控制 c、程序安全 d、人员安全 e、信息技术 f、教育和培训 g、申报舱单程序和运输安全
二、反恐验厂系统文件编写技巧和练习 
简介C-TPAT认证所需文件及文件如何填写。 
1、C-TPAT反恐验厂对设施保安的具体要求 
2、C-TPAT反恐验厂对门卫保安的具体要求 
3、C-TPAT反恐验厂对运输安全管理的要求 
4、C-TPAT反恐验厂对人事保安的具体要求 
5、C-TPAT反恐验厂对教育培训的具体要求 
6、C-TPAT反恐验厂对进出货物管理的具体要求 
7、C-TPAT反恐验厂要求保留的记录和单据 
8、C-TPAT反恐验厂的审核程序和审核标准 
9、C-TPAT反恐验厂现场审核的重点和难点 

第二部分
三、案例分析
针对厂家在实施C-TPAT过程中经常出现的错误，以案例形式与学员分析产生错误的原因，学会实用的实施方法。
1、沃尔玛等客户对C-TPAT反恐验厂的问题清单 
2、某知名电子厂的C-TPAT反恐验厂应对措
3、C-TPAT反恐验厂现场应对技巧 
4、C-TPAT反恐验厂经典案例片断回顾 
5、常见不符合点
①不合格的装运作业 ②不安全的围墙 

四、如何应对C-TPAT认证审核通过了解C-TPAT审核的技巧，充分掌握应对审核方法，做到知己知彼。
五、考试

【深圳培训中心】　
电　　话：0755-25585689、25936263、25936264
传　　真：0755-61640107
E-MAIL　：qs100@qs100.com 

更多免费资料下载请进：http://www.55top.com
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