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     惠州培训网

计算机及相关设备使用管理规定

1 目的：

维护公司计算机网络安全、正常运行，确保服务器及各个终端正常使用。使网络资源充分安全共享，为业务经营活动提供安全的网络环境。

2 适用范围

适用于公司内部办公局域网络，业务局域网络的网络。

3 职责

3.1 技术支持部
3.1.1负责公司整体网络安全的规划、管理及其相关的技术支持。

3.1.2负责公司网络系统数据的安全备份。

3.1.3进行公司网络的安全管理。

3.2 各部门

3.2.1负责各自部门使用的计算机网络设备的安全管理。

3.2.2负责各自部门数据的安全备份。

3.2.3负责及时通知技术支持部有关各自部门使用的计算机病毒发生情况及其它安全隐患情况。

4 工作程序

4.1公司整体网络安全的规划、管理。网络安全信息的追踪，黑客、病毒的日常防护工作。

4.2跟踪最新防病毒信息及其防杀方法，将其及时发布在公司内部网络上。

4.3及时跟踪防火墙的软硬件升级信息。

4.4负责公司本部办公网网络安全防护工作。

4.4.1 及时升级本公司网络的最新病毒代码。

4.4.2 实时 对各个工作终端进行病毒监测。

4.4.3 及时将染病毒的工作终端逐一脱离网络。

4.4.4 对染毒终端逐一进行全面查杀毒。

4.4.5 及时对防火墙软硬件进行升级。

4.5 协助本部相关部门进行重要数据的定期备份。

4.6业务、办公网络数据的交换和相关数据输入输出的管理。
更多免费资料下载请进：http://www.55top.com
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