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     惠州培训网

涉密载体情况清理检查表
	单位名称
	

	保密负责人
	
	联系电话
	

	涉密人员数
	
	涉密信息系统数
	

	涉密U盘数
	
	涉密移动硬盘数
	

	计算机总数
	
	涉密计算机数
	

	检 查 内 容
	是
	否
	备注

	人

员

范

围
	在岗（在职、借调、聘用）人员，是否全部纳入涉密载体统一清理范围（特别是2009年以来上岗人员）
	
	
	

	
	近3年内离岗（离退休、调离、辞职、辞退）人员，是否全部纳入涉密载体统一清理范围（特别是2009年以来离岗人员）
	
	
	

	载

体

范

围
	个人持有的涉密文件资料是否得到清理
	
	
	

	
	个人存储的非工作需要的涉密电子文档是否得到清理
	
	
	

	
	未登记编号的移动存储介质是否得到清理
	
	
	

	
	对收回的各类涉密载体，需要留存的，是否建立留存档案
	
	
	

	载

体

销

毁
	销毁涉密载体是否履行清点、登记、审批手续
	
	
	

	
	统一销毁前，是否将代销的涉密载体存放在符合安全保密要求的专门场所
	
	
	

	
	是否将统一销毁的涉密文件送交销毁工作机构或保密行政管理部门指定的承销单位销毁
	
	
	

	
	涉密载体是否流入旧货市场
	
	
	

	制

度

建

设
	是否结合保密承诺书的签订和执行，实现涉密载体清理工作经常化、制度化
	
	
	

	
	是否建立健全涉密载体保密管理制度
	
	
	


更多免费资料下载请进：http://www.55top.com
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