[image: image2.png]5 www.5560p.com
bop BE¥3 XXGL





德信诚培训网
[image: image1.png]5 www.5560p.com
bop BE¥3 XXGL





德信诚培训网

消防设施管理规定
1 目的


为规范管理银行信息科技部消防设施，维护保养好消防设施，保证消防设施在关键时刻发挥作用，保证消防设施的可用性，特制定本规定

2 范围


本规定适用于银行信息科技部各类固定、半固定和移动式消防设施，包括手动气体灭火器、自动气体喷洒系统、消防间等各类固定式消防设施和各种小型移动试消防器材。

3 相关文件


无
4 职责

4.1 消防间管理员负责对消防间的管理与维护

4.2 综合管理员负责对部门员工的培训及指导

4.3 相关区域管理者负责对区域内消防设施的更换进行审批

5 程序

5.1 消防设施的管理

5.1.1 消防设施应纳入安全管理和设备管理工作中，由综合管理员负责管理对消防设施的定期（半年）维护、保养、测试、称重、药剂更换补充等工作进行监督检查必要时可以联络相关专业人员一同检查，并形成记录《消防设施检查记录》。

5.1.2 综合管理员根据检查记录及相关专业人士的协同检查，对消防设施的处置进行分析并向上级汇报由上级决定采用何等方法处理消防设施，对消防设施采取措施，预防消防设施在关键时刻不能发挥效用的情况。

5.2 消防间的管理  

5.2.1 消防间是银行信息科技部消防气体供给存储中心，应加强管理严禁在消防间内乱放杂物。

5.2.2 消防间需做到消防设施不振动、不泄漏，消防能力满足设计要求，由消防间管理员每半年进行消防间压力表的检查并形成《消防设施检查记录》。

5.2.3 消防间应每季度查看一次，做到专人看管，专人负责，以出现的故障要立即处理不可拖延，时刻保持备战状态，确保消防间设备状态完好。

5.2.4 消防间气体灭火系统每年必须维护一次，确保系统完好并形成《消防设施检查记录》。

5.2.5 部门内部员工或外部员工如需要进入消防间则必须由消防间管理员陪同方可进入，并且必须接受消防间管理员的安全教育，严禁对消防间任何设备进行操作，禁止扳动任何开关。

5.2.6 消防间管理员如在平常时间进入消防间进行维护检查时，在检查完成后需形成《消防设施检查记录》以备后查。

5.3 小型移动式消防器材管理

5.3.1 小型移动式消防器材是扑救初期火灾的必备工具，银行信息科技部所有员工必须学会如何使用，由综合管理员定期（每年一次）组织部门所有员工参加学习，特殊情况可请专业消防队员进行指导，指导完毕后形成《小型消防设施培训记录》。

5.3.2 综合管理员每季度根据《小型消防设施培训记录》进行回顾，防止人员因出差或新入职员工的人员缺乏消防设施学习及指导导致不会操作消防设施，如果发现有人缺乏学习，则由综合管理员负责集中组织并指导消防设施操作步骤。

5.3.3 小型移动式消防设施禁止任何人以任何理由随意移动。

5.3.4 小型移动式消防器材要按消防设计规范的要求进行配备，要有固定的摆放位置，设立消防器材箱，并设置专人维护保养。

5.3.5 按照各种移动式消防器材的使用要求，按期更换药剂，并做好铅封。在器材上要标明更换日期，以便进行检查。

6 记录

《小型消防设施培训记录》
《消防设施检查记录》
小型消防设施培训记录

	培训时间
	培训讲师
	参加人数
	培训地点
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


消防设施检查记录

	检查维护时间
	检查维护人员
	消房间压力表

是否正常
	其他异常描述
	备注

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
	
	

	
	
	□ 是 □ 否
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