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发电机房管理规定
1 目的


管理发电机房，防止未经授权的破坏、访问、发电机故障等事故的发生，特制定此文件。

2 范围


此程序适用于发电机房的管理。

3 相关文件


《信息处理设施控制程序》

4 职责

4.1 分管副总负责发电机房进入的审批。

4.2 发电机管理员负责维护及管理发电机房设备及人员进入登记等。

5 程序

5.1 发电机房的管理

5.1.1 严禁非发电机管理人员对发电机进行各种操作。

5.1.2 未经过信息科技部分管副总的同意，任何人禁止进入发电机房。外单位人员参观时，必须由信息科技部总经理批准，由信息科技部人员陪同方可进入发电机房。

5.1.3 发电机房为重点烟火管制区域，严禁在发电机房内吸烟、动用明火或易引发火星的施工作业。

5.2 发电机的维护

5.2.1由发电机管理员根据发电机说明书及厂商的要求，对所有发电机进行统计填入《设备管理总账》中。

5.2.2 由发电机管理员制定《发电机年度维护计划》对多长时间检查发电机：机油、燃油、冷却液、电瓶等，进行规划。

5.2.3 发电机管理员根据《发电机年度维护计划》，实施对发电机的维护，常规项目包括：“机油、燃油、冷却液、电瓶”其他项目根据发电机说明书进行检查并记录检查结果形成《柴油发动机运行与维护工作记录》。

5.2.4 每季度对发电机进行一次检查，确保发电机始终处于正常备用状态并填写《柴油发动机运行与维护工作记录》。

5.2.5 发电机管理员除上述计划操作外，每次对发电机进行各种检查和操作应在检查记录上进行详细记录，已备查阅。

5.2.6 发电机管理员每年对发电机所承载设备使用能源进行估算，并与发电机负载量进行对比，检测发电机是否可承载现有设备，如果不能承载现有设备需向上级汇报。

5.2.7 对可能超出的部分提出采购申请，按采购流程进行采购，以确保发电机可以负荷现有所有设备。
6 记录

《柴油发动机运行与维护工作记录》
《发电机年度维护计划》
柴油发动机运行与维护工作记录

操作人员：                        时间：   年   月   日   时

	发 动 机 启 动 前 检 查 项 目
	蓄电池电解液液面高度
	高
	
	蓄电池电压
	V

	
	
	低
	
	
	

	
	发动机机油液面高度
	高
	
	发动机冷却液

液面位置
	高
	

	
	
	中
	
	
	中
	

	
	
	低
	
	
	低
	

	
	主油箱燃油量
	%
	发动机水温
	℃
	油压
	

	
	其他：



	发 电 机 运 行 期 间 检 查 项 目
	启动方式
	自动
	
	运行时间
	分钟

	
	
	TEST
	
	
	分钟

	
	
	手动
	
	
	分钟

	
	输出线电压
	U12
	V
	输出相电压
	U1
	V

	
	
	U23
	V
	
	U2
	V

	
	
	U31
	V
	
	U3
	V

	
	输出相电流
	I1
	A
	发动机转速
	PRM

	
	
	I2
	A
	发电机输出电压频率
	Hz

	
	
	I3
	A
	
	

	
	发动机油压
	ｂａｒ
	停机时主油箱油量
	%
	停机时发动机水温
	℃

	
	其他:




发电机年度维护计划

年度：____________________
	编号
	作业项目及内容
	周期
	执行月份
	执行人
	备注

	
	
	
	１
	２
	３
	４
	５
	６
	７
	８
	９
	10
	11
	12
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