


	序号
	记录名称
	备注

	1. 
	《信息安全风险评估计划》
	

	2. 
	《资产清单》（含《重要资产清单》）
	

	3. 
	《信息安全风险评估表》（含《风险处理计划》）
	

	4. 
	《信息安全风险评估报告》
	

	5. 
	《剩余风险评估报告》
	

	6. 
	《信息安全文件一览表》
	

	7. 
	《文件发放/回收一览表》
	

	8. 
	《外来文件清单》
	

	9. 
	《信息安全记录一览表》
	

	10. 
	《记录借阅登记表》
	

	11. 
	《不符合项报告及纠正报告单》
	

	12. 
	《不符合项报告及纠正报告单分布表》
	

	13. 
	《纠正与预防措施报告》
	

	14. 
	《年度内审计划》
	

	15. 
	《内部审核计划》
	

	16. 
	《内部审核方案》
	

	17. 
	《审核组长（成员）任命书》
	

	18. 
	《内部审核员评定表》
	

	19. 
	《信息安全重要岗位评定表》
	

	20. 
	《不符合项报告及纠正报告单分布表》
	

	21. 
	《不符合项报告及纠正报告单》
	

	22. 
	《内部审核报告》
	

	23. 
	《内部审核报告发放记录》
	

	24. 
	《管理评审计划》
	

	25. 
	《信息安全管理体系运行情况报告》
	

	26. 
	《管理评审通知单》
	

	27. 
	《管理评审会议签到表》
	

	28. 
	《管理评审会议记录》
	

	29. 
	《管理评审报告》
	

	30. 
	《资产清单》
	

	31. 
	《信息安全重要岗位一览表》
	

	32. 
	《涉密文件复印登记表》
	

	33. 
	《信息安全法律法规及要求清单》
	

	34. 
	《重要信息备份周期一览表》
	

	35. 
	《重要信息备份记录》
	

	36. 
	《业务持续性管理计划》
	

	37. 
	《业务持续性管理计划测试报告》
	

	38. 
	《业务持续性管理计划评审报告》
	

	39. 
	《信息安全专家名单》
	

	40. 
	《信息安全事件调查处理报告》
	

	41. 
	《招聘计划》
	

	42. 
	《应聘人员信息表》
	

	43. 
	《录用通知书》
	

	44. 
	《入职流程表》
	

	45. 
	《员工保密协议》
	

	46. 
	《信息安全重要岗位一览表》
	

	47. 
	《信息安全重要岗位评定表》
	

	48. 
	《调职流程表》
	

	49. 
	《员工年度培训计划》
	

	50. 
	《信息安全培训计划》
	

	51. 
	培训记录表
	

	52. 
	培训有效性评价表
	

	53. 
	《员工离职流程单》
	

	54. 
	《人事调令》
	

	55. 
	《相关方保密协议》
	

	56. 
	《相关方一览表》
	

	57. 
	《第三方服务合同》
	

	58. 
	《第三方服务保密协议》
	

	59. 
	《第三方逻辑访问申请授权表》
	

	60. 
	《第三方工作记录单》
	

	61. 
	《第三方变更报告》
	

	62. 
	《重要安全区域安全控制方案》
	

	63. 
	《相关方保密协议》
	

	64. 
	《会客单》
	

	65. 
	《重要安全区域访问审批表》
	

	66. 
	《专项管理检查整改通知单》
	

	67. 
	《会客单》
	

	68. 
	《网络设备安全配置表》
	

	69. 
	《验收报告》
	

	70. 
	《信息处理设施一览表》
	

	71. 
	《计算机配置说明书》
	

	72. 
	《计算机软件安装说明书》
	

	73. 
	《计算机软件配置一览表》
	

	74. 
	《计算机配备一览表》
	

	75. 
	《信息安全故障处理记录》
	

	76. 
	《涉密计算机设备审批表》
	

	77. 
	《涉密计算机安全保密责任书》
	

	78. 
	《重要服务器和设备日志明细表》
	

	79. 
	《电子邮箱申请表》
	

	80. 
	《电子邮箱一览表》
	

	81. 
	《电子邮箱使用情况检查表》
	

	82. 
	《人工查杀病毒记录表》
	

	83. 
	《可移动介质使用登记表》
	

	84. 
	《可移动介质处置审批表》
	

	85. 
	《可移动介质涉密使用记录》
	

	86. 
	《可移动介质使用清单》
	

	87. 
	《系统访问权限说明书》
	

	88. 
	《用户访问授权申请表》
	

	89. 
	《用户访问授权登记表》
	

	90. 
	《第三方物理访问申请授权表》
	

	91. 
	《相关方保密协议》
	

	92. 
	《第三方服务保密协议》
	

	93. 
	《访问权限评审记录》
	

	94. 
	《采购计划书》
	

	95. 
	《采购合同》
	

	96. 
	《验收报告》
	

	97. 
	《信息处理设施移交记录》
	

	98. 
	《信息处理设施一览表》
	

	99. 
	《操作手册》
	

	100. 
	《验收报告》
	

	101. 
	《测试方案》
	

	102. 
	《测试报告》
	

	103. 
	《缺陷记录》
	

	104. 
	《第三方物理访问申请授权表》
	

	105. 
	《设备技术资料清单》
	

	106. 
	《敏感信息清除记录》
	

	107. 
	《信息设备转移单》
	

	108. 
	《设施报废记录》
	

	109. 
	《设施报废记录》
	

	110. 
	《日志审核记录》
	

	111. 
	《系统访问权限说明书》
	

	112. 
	《重要信息备份周期一览表》
	

	113. 
	《软件使用手册》
	


